[bookmark: _GoBack]附件一
山东农学会团体标准制修订立项申请书
	项目名称
	

	制定或修订
	
	原标准编号
	
	修订后标准编号
	

	申请立项
单位名称
	
	
	
	联系人
	

	单位地址
	
	
	
	邮政编码
	

	电话
	
	传真
	
	E-mail
	

	项目任务的目的、意义和必要性：


	适用范围和主要技术内容：


	国内外情况简要说明：


	采用的国际标准编号
	

	申请立项单位意见



          (签字、盖公章)
           年  月  日
	山东农学会意见



               (签字、盖公章)
               年  月  日


注：如本表空间不够，可另附页。
附件二
编制说明的内容
编制说明的内容包括：
一、工作简况，包括任务来源、协作单位、主要工作过程、标准主要起草人及其所做的工作等；
二、确定山东农学会团体标准主要技术内容（如技术指标、参数、公式、性能要求、实验方法、检验规则等）的论据（包括试验、统计数据），修订山东农学会团体标准时，应增加新、旧标准的对比；
三、主要试验（验证）的分析、综述报告，技术经济论证，预期的经济效果；
四、采用国际标准的程度及水平的简要说明；
五、重大分歧意见的处理和依据；
六、采用山东农学会团体标准的措施建议；
七、其它应予说明的事项。


附件三
征求意见处理汇总表
团体标准名称：《XXX标准》 
负责起草单位：XXX
	序号
	章条编号
	修改意见
	提出单位
	处理结果

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	



征求意见处理情况统计：
1、XXXX年X月-XXXX年X月公开征求意见。为了提高本标准的适用性，将“标准征求意见稿”向本行业相关企业（覆盖国内……等）、以及主要客户等共计  家单位广泛征询意见。
2、发出征求意见  份，返回有效意见  份。
3、收到  条意见，其中编辑性意见  条，技术内容意见  条。
4、修改采纳  条，不采纳  条。



附件四

	山东农学会团体标准草案投票单

	分发日期：    年  月  日
	编号：

	投票截止日期：   年  月  日
	

	团体标准草案名称：

	审查意见

	□ 同意该草案作为山东农学会团体标准报批
□ 不同意该草案作为山东农学会团体标准报批
□ 弃权

	签字：                          时间：   年  月  日                                                                    



投票须知：
请在审查意见前的“□”内填“√”，只能选择一项，否则投票无效。
若填第一个“□”，请不要在其后添加“附意见”字样。



附件五
山东农学会团体标准审查会议纪要
山东农学会团体标准审查会议纪要一般应包括以下内容：
一、会议召开的时间、地点，参加会议的代表详情及专家组名单；
二、会议议题；
三、会议内容，会议过程简介；
四、对标准的修改意见；
五、对标准水平的评价；
六、标准审查投票汇总情况；
七、审查会议结论；
八、会议决定的其它事项。


附件六
山东农学会团体标准送审稿函审结论表
	标准名称
	

	函审时间
	发出日期
	年  月  日

	
	投票截止日期
	年  月  日

	回函情况：
函审单总数：共  份
赞成：共  份
赞成，有意见：共  份
不赞成：共  份
弃权：共  份
未回函：共  份

	函审结论：

	团体标准编制组负责人：（签名）

年   月   日
	山东农学会：（盖章）

年   月   日


函审组织承办人：                         联系电话：


附件七
山东农学会团体标准复审结论单
20**第 号（总第 号）

山东农学会批准《 （标准名称） 》（T/SAASS xxx—xxxx）团体标准，现予公告。
  
                                 山东农学会
                                 年   月   日

附件八
山东农学会团体标准复审结论单
	团体标准名称
	

	团体标准编制组名称
	

	编制组成员
	

	复审工作组
	

	复审专家名单
	

	复审简况
	

	复审意见
	

	复审负责人：（签字）                        年   月   日

	批     准：（签字）                         年   月   日



附件九
山东农学会团体标准报批审核表
	项目名称
	

	牵头单位
	
	参加单位
	

	研制起草工作组成员情况
	

	主要技术内容
	

	上报文件目录
	

	审核意见
	□ 同意         □ 不同意 

	山东农学会：（盖章）



年   月   日
	学会团体标准委：（主任签字）



年   月   日




1

